MSC.

ELEUTERIO CAHUEC DEL VALLE
Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Viceministro:

31 de enero de 2020
Informe No. 001-2020

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios

Profesionales Nimero 77-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

No. 7-2020,

correspondiente al Periodo del 02 al 31 de enero del presente afio, y para el cobro de mis

honorarios estoy presentando factura niimero de DTE 422460002

6 Serie 5BA5S9ACE.

-

1
Actividades realizadas

a)
imparten en la Escuela Nacional de la Marimba.
Asesorar en la digitalizacion de mallas curriculares y temar,
se impartan.

b)
c)
d) Asesorar en la elaboracién de informes y correspondenc
gue lo saoliciten.
Asesorar en la recepcién y analisis de solicitudes ingres
Marimba.
Asesorar en la redaccion oportuna de oficios, circulares,
Nacional de la Marimba.
Asesorar en el control de la documentacién oficial y siguier
el manejo expedito y controlado de la correspondencia tar
mantener actualizado el archivo de la Escuela Nacional de
Asesorar en la actividad diaria de archivar documentos VA:
de archivo de la documentacién recibida y enviada por la E
i) Asesorar en la atencién oportuna de llamadas telefdnicas
relacionados a la Escuela Nacional de la Marimba.
1} Ofras actividades afines a su contrato.
Resultados Obtenidos

e)
f)

g)

h)

a) Se asesord con la atencion al publico en relacién a la

cursos del ciclo 2020 de la Escuela Nacional de la Marimbal
Se asesord en la elaboracién de oficios y conocimientos felacionados a la Escuela Nacional

b)
de la Marimba en el mes de enero.
c)
Nacional de la Marimba en el mes de enero.
d)
Nacional de la Marimba.
e)

f)

ciclo 2020 de la Escuela Nacional de la Marimba.
Se asesord en la catalogacion del material didactico sobre |
la Escuela Nacional de la Marimba.

Asesorar en la inscripcion y control de asistentes (docentes y estudiantes) a los cursos que se

0s para cada una de las clases que

Asesorar en la creacién de controles y registro de los mismos, con relacién a las actividades
que se lleven a cabo en la Escuela Nacional de la Marimb4.

a necesaria a las diferentes areas

hdas en la Escuela Nacional de la

providencias, y otros de la Escuela

1do los mecanismos que garanticen
ito como su ingreso y egreso, para
a Marimba.

n la implementacion de un sistema
scuela Nacional de la Marimba.

y atencién al publico sobre temas

nformacién de inscripciones a los

Se asesor6 en el envio y en la recepcion de documentos y correspondencia de la Escuela
Se asesoro en la inscripcion de los participantes para los ¢ursos del ciclo 2020 en la Escuela

Se asesoré en la creacidn y reproduccién de los nuevos controles y registros internos para el

A metodologia en ensefianza de de

—

e



g) Se asesord en la reproduccion de la ficha de inscripcion ¥ carta de responsabilidad de cada
participante para el ciclo 2020 de la Escuela Nacional de la| Marimba.

h) Se asesoré en [a creacion y el orden de los nuevos archivas de los participantes del ciclo 2020
de la Escuela Nacional de la Marimba.

i) Se asesord en la socializacion de la convocatoria para las inscripciones de los cursos de la
Escuela Nacional de la Marimba en las diferentes redes sotiales y via correo electrénico.

J) Se asesoré en la creacién del formato de control paral las evaluaciones de nivelacién y
desempefio para la inscripcién de los cursos de fa Escuela Nacional de la Marimba.

Pryscilla Raquel Hernandez Garcia




